Mésto Janovice nad Uhlavou

vyhlasuje vybérové fizeni

v

podle zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni
pozdéjSich predpist

na obsazeni pozice tajemnik/tajemnice Méstského Gfadu Janovice nad Uhlavou.
Nazev uzemniho samospravného celku:
Mésto Janovice nad Uhlavou.
Druh prace:
tajemnik / tajemnice méstského Urfadu.
Misto vykonu prace:
Méstsky Urad Janovice nad Uhlavou.

Predpoklady podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkl, ve znéni pozdéjsich predpisu:

Tajemnikem / tajemnici se mlze stat fyzicka osoba,

> kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim
statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt,
» doséhla véku 18 let,
» je zpusobild k pravnim Ukonum, je bezuhonna,
» ovlada jednaci jazyk.
Predpoklady stanovené zvlastnim zakonem ¢&. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisu:

Tajemnikem / tajemnici se mGze stat fyzicka osoba,

» ktera neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd, kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a SR,

SkuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklada obCan osvédcenim
vydanym Ministerstvem vnitra CR, skute€nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) ¢estnym
prohlasenim.

Predpoklady podle § 5 zak. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu:
Tajemnikem / tajemnici se muze stat fyzicka osoba, ktera ma nejméneé tfiletou praxi:

» jako vedouci zaméstnanec, nebo

» pfi vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo

» ve funkci Cclena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.



Délka praxe musi byt splnéna v priibéhu 8 let bezprostfedné pfedchazejicich jmenovani do

funkce.

Popis pracovni pozice:

Tajemnik / tajemnice pini Ukoly dle ustanoveni zdkona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, to znamena pfedevsim

V VVVVYVY

>

plni Ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta nebo starostou,

zucCastruje se zasedani zastupitelstva mésta s hlasem poradnim,

fidi a koordinuje ¢innosti méstského Ufadu,

zajistuje vykon prenesené plasobnosti,

pIni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zameéstnancum mésta zafazenym do méstského uradu,

stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim mésta
zafazenym do méstského Ufadu; komplexné zajiStuje pracovnépravni vztahy
zaméstnancl mésta,

vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad obecniho ufadu a dalSi vnitini
smérnice méstského uradu,

Tajemnik méstského Ufadu je odpovédny za pInéni Ukoli méstského Ufadu v samostatné
pusobnosti i pfenesené plsobnosti starostovi.

Tajemnik méstského Ufadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Pozadavky zaméstnavatele:

» vysoko$kolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské
vzdeélani v bakalafském studijnim programu,

» znalost zadkona o obcich a dalSich souvisejicich predpist, znalost zakoniku prace,
spravniho fadu,

» komunikacni schopnosti a uméni jednat s lidmi,

» uméni kultivovaného pisemného vyjadfovani adobra schopnost formulovani
rozlicnych témat,

» schopnost rychlé orientace v nové problematice,

» uzivatelska znalost prace na PC,

» Casova flexibilita,

» vysokeé pracovni nasazeni,

» organizacni a rozhodovaci schopnosti,

» samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani,

» odolnost vidi stresu,

» Tidi¢ské opravnéni skupiny B,

Vyhodou je:

» praxe ve verejné spravé a zkousky odborné zpusobilosti,

» znalost ciziho jazyka,

» znalost problematiky dotacnich titul( za G¢elem posileni pfijmud rozpoctu mésta.

Platové podminky:

Platova tfida odpovidajici druhu prace = minimalné 11. platov4 tfida. Platové podminky se fidi
zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a nafizenim vlady €. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbéch a sprave, v platném znéni.



Prihlaska zajemce:

Pisemna pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

VVYVYVYVYY

>

jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni prislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

Cislo obCanského prukazu zdjemce nebo C&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho ob&ana,

datum a podpis zajemce

K pfihlaSce se pfipoji tyto doklady:

>

>

>
>

zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikud
téZ obdobny doklad osveédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,
ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

osvéd&eni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zékona &.
451/1991 Sb., vplatném znéni. Lustratni osvédCeni ani C&estné prohlaSeni
nepredklada uchaze¢ narozeny po 1.12.1971,

Cestné prohlaseni o splnéni pfedpokladl dle § 5 zakona 312/2002 Sb.

souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdaji pro ucely vybérového fizeni (dle
§ 5 odst. 2 zdkona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajd)

Zavérecna ustanoveni

1. Lhdta pro podani pfihlasky: nejpozdéji do 15.7.2022.

2. Obalku oznacte heslem ,Vybérové fizeni tajemnik — neotvirat".

3. Pfedpokladané datum nastupu: 1.11.2022.

4. PrihlaSky zasilejte na adresu:

Mésto Janovice nad Uhlavou
Harantova 132

Janovice nad Uhlavou

340 21

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Janovice nad Uhlavou dne 15.6.2022.

Digitélné podepsal Michal

H H Linh
Michal Linhart 5 im: 2020615 13:21:05
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Mgr. Michal Linhart, starosta mésta
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