Maésto Janovice nad Uhlavou

SMERNICE

Cislo 02/2016
stanovujici pravidla pro poskytovani informaci podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjich pFedpisii.

Tuto Smérnici . 01/2016 stanovujici pravidla pro poskytovani informaci podle zdkona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Smérnice”), vydal starosta Mésta Janovice nad Uhlavou Rozhodnutim starosty & 06/2016 ze
dne 01.03.2016.

Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovi postup Méstského Gfadu Janovice nad Uhlavou (déle jen , méstsky
Gfad”) pfi poskytovani informaci fyzickym a pravnickym osobdm podle ustanoveni zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zn&ni pozdéjsich predpisa (dile jen
»2akon”}) tehdy, kdyZ Zadatel poidda o poskytnuti informaci.

2. Osobami odpovédnymi za poskytovani informaci v ramci mésta jsou starosta mésta (dile
jen ,starosta“) a tajemnik méstského ufadu (dale jen ,tajemnik”).

3. Tato pravidia se nevztahuji na poskytovdni informaci, které jsou ptedmétem
pramyslového vlastnictvi (napfiklad dle zakona & 527/1990 Sb., o vynilezech a zlepSovacich
navrzich, ve znéni pozdéjich pfedpisd, zékona £. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkich, ve
znénich pozdéjsich predpisi).

4. Tato pravidla se nevztahuji na poskytovani informaci upravené zikonem &. 123/1998 Sh.,
o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpist, zékonem &.
500/2004 Sb., spravni fad (§ 38), zdkonem &. 344/1992 Sh., o katastru nemovitosti Ceské
republiky (katastrélni zékon), ve znéni pozdéjSich piedpist a zdkonem & 499/2004 Sh., o
archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich pfedpist.

Clanek 1.
Zpusoby poskytovani informaci

1. Méstsky Urad poskytuje informace na zakladé Gstné nebo pisemné podané 3dosti a to:
a) odkazem na misto, kde lze informaci ziskat, pokud jiZ byla zveiejnéna,

b) nahiédnutim do spisu,

¢) pofizenim kopie (véetné naskenovani a vyfotografovani),

d) vypracovanim nového dokumentu.




2. Postup pfi poskytovani informace na zakladé stné podané zidosti.

2.1  Ustné podané Zadosti jsou Zadosti podané osobné Zadatelem pfi navitévé méstského
Gfadu nebo Z2ddosti u€inéné telefonicky. O poskytovani téchto informaci se nevede
evidence.

2.2 Pokud je dotaz podan u zaméstnance vécné pfisiusného k poskytnuti informace,
zaméstnanec informaci poskytne, pokud jejim poskytnutim neporusi pravni pfedpisy.

3.3  Pokud dotaz neni podan u zaméstnance vécné pfislusného k poskytnuti informace,
poskytne dotfeny zaméstnanec Zadateli kontakt na prislusného zaméstnance.

24 Pokud je poskytnuti poZadované informace pfili3 sloZité nebo osloveny zaméstnanec
neni schopen jednozna&né& urdit kompetentni osobu, vyzve osloveny zaméstnanec Zadatele
k podéni pisemné Zadosti.

2.5  Nepovaiuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici,
vyzve osloveny zaméstnanec Zadatele k podani pisemné Zadosti.

26 Pfi vyFizovani telefonicky ulinéné Zadosti zameéstnanec Zadatele vyzve k podani
pisemné Zadosti, jestlife je poskytnuti poZadované informace pfili$ sloZité, nebo osloveny
zameéstnanec neni schopen jednoznatné urdit kompetentni osobu nebo kdyz Zadatel
nepovaiuje informaci poskytnutou na Ustné podanou Zddost za dostalujici. O této
skutetnosti a obsahu telefonického hovoru s Zadatelem pofidi ufedni zaznam, jehoZ kopii
pieda neprodiené starostovi nebo tajemnikovi.

2.7 Osloveny zaméstnanec pofidi o telefonickém hovoru nebo osobnim rozhovoru
ufedni zdznam vidy, pokud Zzadatel vyjadfi svoji nespokojenost sjednanim osloveného
zaméstnance. Kopii Ufedniho zaznamu preda neprodlené starostovi nebo tajemnikovi.

2.8 Pokud bude Zadatel pfi ndvstévé meéstského uradu vyzvan, aby podal svou Zddost
pisemné, osloveny zaméstnanec poskytne Zadateli pfi sepisovani Zddosti vedkerou
sou€innost.

3. Postup pfi poskytovani informaci na zakladé pisemnych Zadosti.
3.1 Pisemné& podané Z#idosti jsou Zidosti podané v papirové formé prostiednictvim posty
nebo odevzdanim vpodateing, elektronicky na adresy epodatelna@janovice.cz,
mesto@janovice.cz nebo do datové schranky (ID datové schrianky Shyb3f2).
3.2 Na pisemné podanou Zadost musi byt odpovéd podana pisemné a odesldna oby&ejnou
nebo doporudenou postovni zasilkou, elektronickou postou pomoci datové schranky. Zplsob
odeslani odpovédi stanovi odpovédna osoba.
3.3  Po pfijeti Zadosti je provéieno:
a) zda je Zadosti ve smyslu zakona (§ 14 odst. 4 zakona),
b} zda nedostatek Uidaji o Zadateli (§ 14 odst. 2 zakona) nebrani postupu vyfizeni
Zadosti (v takovém pfipadé&, vyzve Zadatele ve lhité do 7 dnili ode dne podani Zadosti,
aby Zadost dopinil; pokud Zadate! vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni nevyhovi,
Zadost se odloZi - § 14 odst. 5 pism. a) zakona)},
c¢) zda je Zadost srozumitelnd, je ziejmé, jaka informace je poZadovana, nebo neni
formulovana piilis obecné (pokud neni Zadost srozumitelnd, neni zifejmé, jakd
informace je poZzadovana nebo je Zadost formulovana pf#ili$ obecné, vyzve Zadatele ve
lhité do 7 dn ode dne podani Zadosti, aby Zadost upfesnil; pokud Zadatel Zidost
neupfesni do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti - § 14
odst. 5 pism. b) zdkona),
d) zda se pofadované informace vztahuji k plsobnosti Mésta Janovice nad Uhlavou
(pokud se k plisobnosti Mésta Janovice nad Uhlavou nevztahuiji, #adost odlo?i a tuto




odvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne dorudeni 4dosti Zadateli - § 14
odst. 5 pism. c) zdkona),
e} zda neni poskytnuti informace vrozporu se zikonem (pokud je poskytnuti
informaci v rozporu se zakonem, rozhodne o odmitnuti 3dosti).
34  Méstsky ufad (odpovédna osoba) vypracuje odpovéd a odele ji Zadateli. lednu kopii
odpovédi zakldda do spisu za Glelem vypracovani vyrotni zpravy o poskytovani informaci.

4. Méstsky Ufad poskytuje informace rovnéZ zvefejnénim na dfedni desce, v hromadnych
sdélovacich prostfedcich a zplisobem umoiiiujicim dalkovy pfistup (webové stranky).

Clének NI
Odpovédnost v procesu poskytovani informaci

1. Pokud Zadost pfijme zaméstnanec méstského ufadu (napf. na svoji elektronickou adresu),
ktery neni odpovédnou osobou podle &. [, odst. 2, zajisti neprodlené predani ¥idosti
odpovédné osobé.

2. Odpovédné osoby odpovidaji za poskytnuti informace na zakladé podané Zadosti a to vidy
v souladu se zakonem.

3. Odpovédné osoby dale odpovidaiji:
a) za vydani rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti,
b) aktualizaci ddajl zvefejnénych zplisobem umoZiiujicim dalkovy pfistup.
¢) pfipravu navrhu sazebniku,
d) vypracovani vyroni zprévy.

Clanek Iv.
Zasady pro rozhodovani a thiity pro vyiizeni Zidosti o poskytnuti informace

1. Pokud nenf Zadatel identifikovén, méstsky Gfad Zadost bez daldiho odioi.

2. Brani-li nedostatek tdajl o Zadateli vyFizeni Zadosti, vyzve méstsky Ufad Zadatele ve Ihat
do 7 dnl od podéni Zadosti, aby ji doplnil. Neni-li Zddost dopinéna do 30 dni od dorudeni
vyzvy, meéstsky (rfad Zadost odloZi (§ 14 odst. 5 pism. a zdkona).

3. Je-li Zadost nesrozumitelnd, neni zf'ejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je i3dost
formulovana pfili obecné, vyzve méstsky Ufad Zadatele ve lhiité do 7 dnd, aby ?adost
upresnil. Neupfesni-li Zadatel Zddost do 30 dnl od dorufeni vyzvy, rozhodne méstsky urad o
odmitnuti zadosti (§ 14 odst. 5 pism. b zdkona).

4. Vpfipadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k plsobnosti Mésta Janovice nad
Uhlavou, méstsky Gfad Zidost odloi. Méstsky ufad sdéli adateli, 3e jeho Zidost byla
odloZena do 7 dn( ode dne doru¢eni Zadosti (§ 14 odst. 5 pism. ¢ zékona). Ve sdéleni adateli
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o odloZeni Zadosti, méstsky Ufad podrobné zdGvodni, pro¢ 2adost odloiil.




5. Méstsky Gfad poskytne poZadovanou informaci ve thaté do 15 dnu od pfijeti podani nebo
od upfesnéni ¢i doplnéni Zadosti a to zplisobem uvedenym v &l. Il

6. Lhitu pro poskytnuti informace Ize ze zdvainych divodid prodlouZit, nejvyse viak o 10
dnil. Zadatel musi byt méstskym (Fadem o prodlouZeni lhity i o jeho divodech prokazatelné
informovan pred uplynutim lhiity stanovené k poskytnuti informace. Zavainymi diivody se
dle § 14 odst. 7 zakona rozumi:
a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych dfadovnach, které jsou oddélené
od Gfadovny vyfizujici Zadost,
b} wyhleddni a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odiiSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
¢} konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mad zdvainy zdjem na rozhodnuti
o Z4dosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZzkami povinného subjektu, které maji
zavazny zdjem na pfedmétu Zadosti.

7. Pokud se Zadosti, byt i jen z Casti nevyhovi, vyda o tom méstsky arad ve thité do 15 dnii
ode dne dorudeni 2adosti rozhodnuti, s vyjimkou pfipadd, kdy Zadost odloZi.

Clanek v.
Rozhodnuti o odmitnuti Z3dosti

1. V souladu s § 7 - 11 zakona méstsky ufad piné& nebo v ¢asti Zadosti nevyhovi (po posouzeni

konkrétni Zadosti) a to v pfipadech, kdy se Zadost tyka:
a} utajovanych informaci, k nimi Zadatel nema opravnény pfistup {§ 7 zakona),
b) udaju, tykajicich se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobnich udajl (§ 8a zakona),
c) Gdajl, které dle § 8b zakona nelze povaiovat za zakladni osobni Gdaj o osobé, které
poskytl vefejné prostredky,
d) obchodniho tajemstvi (§ 9 zdkona),
e) tdaji o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskanych
na zakladé zakonl o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpedeni (§ 10 zdkona),
f) informace, kterd vznikla bez pouiiti vefejnych prostiedkd, které byly pfedany
osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi (§ 11 odst. 2 pism. a) zékona),
g) informace, kterou méstsky ufad zvefejriuje na zdkladé zvlastniho zadkona a
v predem stanovenych pravideinych obdobich aZ do nejbliziiho nasledujiciho obdobi
(§ 11 odst. 2 pism. b) zakona),
h) informace, kterou by byia porusena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu prava
autorského (§ 11 odst. 2 pism. ¢) zakona),
i} informace, které ziskal méstsky Gfad od tieti osoby pri pInéni Ukoli vramci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné dinnosti provddéné na zakladé
zviastniho pravniho predpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost ml¢enlivosti
anebo jiny postup chranici je pied zvefejnénim nebo zneuZitim; méstsky Gfad
poskytne pouze ty informace, které pii plnéni téchto Ukold vznikly jeho &innosti {§ 11
odst. 3 zakona),




j) informace o probihajicim trestnim fizeni (§ 11 odst. 4 pism. a) zdkona),

k} informace o rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudkd (§ 11 odst. 4 pism. b)
zakona),

l) informace o plnéni Gkold zpravodajskych sluieb (§ 11 odst. 4 pism. ¢} zakona),

m} informace o pfipravé, pribéhu a projedndvani vysledkl kontroi vorginech
Nejvyssiho kontrolniho Ufadu (§ 11 odst. 4 pism. d} zédkona),

n) informace o Zinnosti Ministerstva financi podle zdkona o nékterych opatienich
proti legalizaci vynos( z trestné ginnosti a financovéni terorismu nebo podle zékona o
provadéni mezinarodnich sankci (§ 11 odst. 4 pism. e) zakona),

o) informace, ktera je pfedmétem ochrany prdva autorského, nebo prav souvisejicich
s pravem autorskym (dle § 11 odst. 5 pism. a) — e} zédkona)

2. Méstsky Ufad mizZe omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se informace vztahuje vyluéné kvnitinim pokyniim a personalnim pFedpisim
Mésta Janovice nad Uhlavou a jeho organii {§ 11 odst. 1 pism. a} zdkona),
b} jde o novou informaci, ktera vznikla pii piipravé rozhodnuti orgdni Mésta Janovice
nad Uhlavou (§ 11 odst. 1 pism. b) zakona),

3. Podle § 68 a nasl. zdkona €. 500/2004 Sb., spravniho Fadu, ve znéni pozdéjiich pfedpist
musi rozhodnuti o odmitnuti Zddosti obsahovat vyrokovou &ast, odvodnéni a pouteni
Castnikd. Ve vyrokové Césti se uvede fedeni otdzky, kterd je pfedmétem Fizeni, pravni
ustanoveni, podle nichz bylo rozhodovéno, oznadeni Géastnikd; v odGvodnéni se uvedou
davody vyroku, podklady pro jeho vydani, Gvahy, kterymi se spravni orgén Fidil pfi jejich
hodnoceni a pfi vykladu prévnich pfedpisi; vpouceni se Ucastnici poudi o opravnych
prostfedcich proti rozhodnuti a o thaté pro jejich podéni. Pisemné vyhotoveni rozhodnuti
musf obsahovat jména a pfijmeni viech Ulastnikli oznadeni spravniho orgénu, ktery
rozhodnuti vydal, &islo jednaci, datum vyhotoveni, otisk ufedniho razitka, jméno, pfijmeni a
podpis opravnéné tfedni osoby.

4. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvoldni do 15 dnd ode dne dorugeni
rozhodnuti {§ 40 odst. 1 pism. d) a § 83 odst. 1 spravniho fadu). Odvolani musi obsahovat
naleZitosti die § 37 odst. 2 a dle § 82 spravniho fidu a podavd se na adresu méstského
uradu. O odvolani rozhoduje Krajsky tfad Plzefiského kraje.

5. Zadatel miZe do 30 dné ode dne dorugeni sdéleni nebo uplynuti Ihity pro poskytnuti
informaci, v pfipadech uvedenych v § 16a odst. 1 pism. a) — d} zdkona, podat stinost na
postup pfi vyfizovani Zadosti. StiZnost se poddva na adresu méstského ufadu. O stiZnosti

rozhoduje Krajsky tfad Plzefiského kraje.

Clanek V1.
Uhrada nakladd

1. Poskytnuti vyZddané informace se zpoplatiiuje v souladu s nafizenim viady €. 173/2006
Sb., o zdsadéch stanoveni Ghrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zékona o
svobodném pristupu k informacim a sazebnikem, ktery je Pfilohou &. 1 této smérnice.




2. V pfipadé, e bude méstsky G¥ad za poskytnuti informace poiZadovat Ghradu, pisemné
oznami tuto skutecnost spolu s vysi ihrady Zadateli pfed poskytnutim informace.

3. Pokud Zadatel do 60 dnll ode dne ozndmeni vy3e poZadované Ghrady tuto dhradu
nezaplati, povinny subjekt Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani stiZnosti proti vysi poZadované
Ghrady tato lhiita nebé#i. Uhrada je pfijmem M&sta Janovice nad Uhlavou.
4. Bude-li Zadatelem poZadovano pouhé nahlizeni do spisu, bude toto poskytovano
bezplatné.

Cldnek X.

Zivéredna a zrusSovaci ustanoveni

1. Méstsky GFad zpracovavd dle § 18 zékona vyrocni zpravu o innosti Pizefiského kraje v
oblasti poskytovani informaci za pfisluiny kalendarni rok a zvefejni ji vidy do 1. bfezna
nasledujiciho roku. '

2. Tato pravidla nabyvaji platnosti a G€innosti dne 01.03.2016.

3. Zruluji se dosavadni Pravidla pro poskytovani informaci.

V Janovicich nad Uhlavou dne 01.03.2016.

Mgr. Michal Linhart, starosta mésta




Pfiioha ¢. 1

Sazebnik uhrad 2a poskytovani informaci

Clanek 1.
Uvodni ustanoveni
1. Tento Sazebnik Ghrad za poskytovdni informaci (déle jen ,sazebnik”) stanovuje sazby
Ghrad za poskytovani informaci podle Smérnice &islo 01/2016 stanovujici pravidla pro
poskytovéni informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
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znéni pozdejsich predpisu.
2. V3echny ceny v tomto sazebniku jsou uvedeny v Ceskych korunich.
Clanek II.
Naklady na pofizeni kopii

1. Ceny za pofizeni kopii se fidi platnym cenikem Mé&sta Janovice nad Uhlavou.

2. Ceny jednotlivych poloZek podle druhu kopie a pouZité technologii kepirovant:

Kopirovani Skenovani
Formdét ¢ernobile barevné Cernobile barevné
A4 jednostranné 2,- 5,- 1- 2,-
A4 oboustranné 3,- 6,- 2,- 3,-
A3 jednostranné 4,- 7~ 3,- 4,-
A3 oboustranné 5,- 8,- 4,- 5.-

3. Za kopirovani, tisk nebo skenovani v jiném formatu bude GU¢tovana skuteéna cena, at jiz
bude kopie pofizena pracovnikem Méstského Gfadu Janovice nad Uhlavou nebo u
komercniho poskytovatele kopirovacich sluzeb.

Clanek Nl
Naklady na pofizeni na opatfeni technickych nosi¢d dat

1. Ceny jednotlivych poloZek:

Potizeni 1 ks CD bez krabitky v 8,-

Poftizeni 1 ks CD s krabickou 14 -
Pofizeni 1 ks DVD bez krabicky 10,-
Pofizeni 1 ks DVD s krabitkou 16,-
Porizeni jiného technického nosice dat podle jeho pofizovaci ceny




Clanek Iv.
Néklady na odesldni informaci Zadateli

1. Nakiady na postovni sluiby budou uétovany podle cen Ceské posty, s.p. nebo jiného
poskytovatele postovnich sluzeb.

2. Naklady na balné uétovény nebudou.
Clanek V.
Naklady na mimoiadné rozsdhlé vyhledani informaci
V piipadé mimofadné rozsahlého vyhledavani informaci se stanovuje sazba thrady za
kazdou zapodatou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysi 250,- K&,
Clanek VI,

Naklady na mimofadné rozsdhlé vyhledani informaci

1. Celkovd vySe Uhrady je dana soultem jednotlivych naklad(d spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

2. Uhrada nebude poZadovana, jestliZe celkové vy$e Ghrady nepfesahne 100,- K&.

3. Uhradu miZe 7adatel provést pfevodem na Gget &islo 188430220/0300 nebo v pokladné
méstského Ofadu.

V Janovicich nad Uhlavou 01.03.2016.

§ Mgr. Michal Linhart, starosta mésta




