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‘ : ’ Mésto Janovice nad Uhlavou

SMERNICE

¢islo 01/2016
k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Tuto Smérnici €. 01/2016 k zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6
zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdéjich predpist (déle jen “"zdkon")
vydal starosta Mésta Janovice nad Uhlavou Rozhodnutim starosty &. 05/2016 ze dne 01.03.2016.

Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zdkona, tj. vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K& bez DPH a verejnych
zakazek na stavebnfi préce pod 6.000.000,- K& bez DPH.

2. Vostatnich pfipadech je postup upraven zdkonem a pro zdarny pribéh procesu wybéru
nejvhodnéjsi nabidky miZe mésto povéfit vykonem zadavatelskych &innosti ve smyslu zakona
jinou osobu, tj. odbornou firmu, kterd md oprévnéni k podnikani na poskytovéni uvedenych
sluZeb, netcastni se vefejné zakdzky a splfiuje pozadavek nepodjatosti. V t&chto pfipadech musi
smlouva s takovou firmou obsahovat prvky zéruk za bezchybnost provedenych &innosti.

Clanek I1.
Vefejné zakazky malého rozsahu

1. V podminkach Mésta Janovice nad Uhlavou se rozliduji 3 skupiny zakazek:
Skupina €. 1:
e zakazky na dodavky a sluzby do vyse 300.000,- K¢ bez DPH,
e zakazky stavebniho charakteru do vy$e 600.000,- K¢ bez DPH.
Skupina €. 2:
e zakazky na dodavky a sluzby od vy3e 300.001,- K& bez DPH do vyse 1.300.000,- k&
bez DPH,
e zakazky stavebniho charakteru od vySe 600.001,- bez DPH do vy3e 3.000.000,- K&
bez DPH.
Skupina &. 3:
e zakazky na dodavky a sluzby od vy3e 1.300.001,- K& bez DPH do vy3e 2.000.000,-
K¢ bez DPH,
e zakazky stavebniho charakteru od vy3e 3.000.001,- bez DPH do vy$e 6.000.000,- K&
bez DPH.

2. O urceni pfedmétu vefejné zakdzky a navrZeni zpUsobu jejiho zaddni podle vyse penézitého
zavazku ve smyslu pfedchoziho odstavce této smérnice rozhoduje starosta mésta.

3. Prislusnym orgdnem rozhodovat jménem zadavatele je dle § 99 odst. 2 zékona &.128/2000 Shb.,
o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisti starosta mésta.



4. Po odborné a administrativni strance pfipravuje podklady a zajistuje ukony zadavatele pro
rozhodnuti starostou mésta povéfreny pracovnik Méstského ufadu Janovice nad Uhlavou, pfip.
jind povérena osoba.

5. Je nepfipustné Uéelové rozdélovat zakazky do mensich celkd (na dil&i plnéni), které spolu
vécng, mistné, ¢asové i personalné souvisi a tuto souvislost je moino pfedvidat.

6. Pfipadné pfipominky Ggastnik(i vybérovych fizeni Fe&i starosta mésta.

Clanek 111
Postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

1. Zadavani zakazek uvedenych ve skuping & 1 (viz . Il., odst. 1 této smérnice), tj. zakdzek na
dodévky a sluzby do vyie 300.000,- K& bez DPH a zakazek stavebniho charakteru do vyse
600.000,- K¢ bez DPH:

1.1 Cena plnéni se vtomto pfipadé zjistuje poptavkou zpravidla u jednoho dodavatele.
Zadavatel vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatki a zkuenosti.

1.2 O uskute&néni zakazky rozhoduje starosta, pfipadné mistostarosta. Ten odpovida za to, 7e
vybrand firma ma dostateéné odborné, materialni a dalsi pfedpoklady pro Gspésné
zvladnuti zakdzky v potfebné kvalité a ve stanovené IhGté, a Ze zaddni zakazky je za cenu
obvyklou v misté plnéni.

1.3 Kplnéni zakazek tohoto typu se uzavira pisemnad smlouva nebo objednivka dle
charakteru a objemu dodavky.

2. Zadavani zakazek uvedenych ve skupiné & 2 (viz ¢l. Il., odst. 1 této smérnice), tj. zakazek na
dodavky a sluzby od vy3e 300.001,- K& bez DPH do vySe 1.300.000,- K& bez DPH a zakazek
stavebniho charakteru od vy$e 600.001,- bez DPH do vyse 3.000.000,- K¢ bez DPH:

2.1 Cena plnéni se v tomto pFipadé zjistuje poptavkou zpravidla u tfi dodavatel(.

2.2 Uskutecnéni zakazky rozhoduje starosta pfipadné mistostarosta. Ten odpovida za to, Ze
vybrana firma ma dostate¢né odborné, materialni a daléi pfedpoklady pro Gspésné
zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené Ihaté, a Ze zadani zakazky je za cenu
obvyklou v misté pInéni.

2.3 K plnéni zakazek tohoto typu se uzavira pisemna smlouva.

3. Zadavani zakézek uvedenych ve skupiné ¢&. 3 (viz €. I, odst. 1 této smérnice), tj. zakazek na
dodavky a sluzby od vyse 1.300.001,- K& bez DPH do vySe 2.000.000,- K& bez DPH a zakazek
stavebniho charakteru od vy$e 3.000.001,- bez DPH do vy$e 6.000.000,- K¢ bez DPH:

3.1Vtomto piipadé rozhoduje o uskuteénéni zakazky starosta na zékladé predem
pfedloZeného materialu, ktery bude obsahovat zakladni poZadavky zadavatele na
provedeni zakazky.

3.2 Starosta nebo jim povéFeny pracovnik provede zjisténi ceny obvyklé formou poptavky
nejméné u péti uchazetd (prodejci, zhotoviteld). Z poptévky musi byt zfejmé, Ze jde o
zakdzku nepodléhajici refimu zakona. Zjisténé ceny musi byt potvrzeny pisemnym
vyjadfenim uchazece.

3.3 Vyhodnoceni nabidek ziskanych poptavkou provadi hodnotici komise (minimalng 3
osoby), kterou svoldvd na zakladé rozhodnuti starosta. O vyhodnoceni nabidek se
vyhotovi struény pisemny zaznam, ve kterém budou uvedeny zejména zjisténé ceny a
dalsi ddvody, které vedly k doporuéeni konkrétniho uchazete. Velkeré Gdaje archivuje
povéieny pracovni po dobu péti let jako pfilohu smlouvy uzavFené s vitéznym zajemcem.

3.4 O vybéru uchazele, se kterym bude uzaviena smlouva, rozhodne starosta na zakladé
materialu zpracovaného predsedou hodnotici komise.



3.5 Text ndvrhu smlouvy musi byt predlofen starostovi nebo mistostarostovi upraveny a
s udaji vyplnénymi pro konkrétni zakazku.
3.6 Realizaci zakazky je povéfen starosta, mistostarosta nebo jim povéfeny pracovnik.

Iv.
Vedeni dokumentace a jeji archivace

1. Dokumentaci v rozsahu stanoveném touto smérnici vede starosta.

2. Starosta je povinen zajistit, aby dokumentace o zadani, v€etné podanych nabidek viech
uchazed, byla archivovana po dobu péti let od uzavieni smlouvy nebo od zrueni zadani verejné
zakazky, s vyjimkou vzork( a ukazek.

V.
Evidence a zvefejiiovani vysledki

1. Evidenci o zadani vefejné zakazky zajiituje starosta nebo jim povéfeny pracovnik.
2. O zadani zakazky, jejim prabéhu a vyhodnoceni pofizuje starosta protokol (viz p¥iloha).

VI.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a G&innosti dnem 01.03.2016.

z 8 . a
NEwan ¥ Mgr. Michal Linhart, starosta



Ptiloha
ke Smérnici €islo 01/2016 k zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu

PROTOKOL O PRUBEHU ZAKAZKY

1. Osoba povérena provedenim zakdazky:

2. Nazev zakazky:

3. Charakter zakazky:'
a) dodavky, sluzby
b) stavebni prace

4. Cenovy rozsah zakazky:?

a) skupina €. 1 podle ¢l. Il., odst. 1 Smérnice & 01/2016 (zakazky na dodavky a sluzby do
vySe 300.000,- K¢ bez DPH, zakazky stavebniho charakteru do vySe 600.000,- K¢ bez
DPH),

b) skupina €. 2 podle ¢l. II., odst. 1 Smérnice ¢. 01/2016 (zakazky na dodavky a sluzby do
vy3e 1.300.000,- K¢ bez DPH, zakézky stavebniho charakteru do vySe 3.000.000,- K¢
bez DPH),

c) skupina €. 3 podle ¢l. II., odst. 1 Smérnice ¢. 01/2016 (zakdzky na dodavky a sluiby do
vy3e 2.000.000,- K¢ bez DPH, zakazky stavebniho charakteru do vySe 6.000.000,- K¢
bez DPH).

5. Termin plnéni zakazky:

6. Oslovené firmy (vyplfiuje se v pfipadé zakazek podle odst. 4 pism. b) a c) této prilohy):

! Nehodici se krtnéte
2 Nehodici se ¢krtnéte



7. Pracovni skupina pro vyhodnoceni nabidek (vyplfiuje se v pfipadé zakazky cenového
rozsahu podle odst. 4 pism. c) této pfilohy):

8. Dodavatel zakazky:

9. Financovani vefejné zakazky:

V Janovicich nad Uhlavou dne ..o

......................................................

Mgr. Michal Linhart, starosta



