01/2002

MESTSKY URAD JANOVICE NAD UHLAVOU)
Harantova 132, 340 21 Janovice nad Uhlavou

INFORMACE DLE ZAKONA 106/1999 Sb.
Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim
starosta mésta Janovice nad Uhlavou vyddvd v souladu s § 45 pism.p) zdkona
C.367/1992 Sb., o obcich, v platném znéni, jako vnitini pfedpis tato "
Pravidla pro zaijisténi pfistupu k informacim™ ( ddle jen pravidla).

1. Uvod

Tato pravidla upravuji organizacni a procedurdini otdzky pro realizaci zdkona ¢.106/1999 Sb,
o svobodném pfistupu k informacim ( ddle jen z&kon ) v podminkdch Méstského Uradu v
Janovicich nad Uhlavou. Jejich cilem neni duplicitni citace vybranych ustanoveni zdkona,
ale siednoceni postupu zaméstnanc méstského Uradu a orgdnl mésta pii jejich aplikaci.

2. Zvefejnovani informaci ( obsah )

Mé&sto Janovice nad Uhlavou (ddle jen mé&sto) jako povinny subjekt dle § 2 odst.1 zminéného
z&kona je povinno zverejfiovat podle § 5 z&kona tyto informace:

a) informace o mésté jako prdvnické osobé

b) organiza&ni strukturu méstského Ufadu

c) moznosti poddavani opravnych prostfedkd proti rozhodovani M&U i orgdnd mésta

d) postup M&U pii vyfizovani zadosti

e) prehled nejdulezitéjsich predpisy

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

g) vyrocCni zprévu o poskytovani informaci za predchozi kalenddrni rok

Daldimi informacemi, které mésto dle § 5 odst.4 z&kona zverejiuje, jsou usneseni rady mésta a
usneseni zastupitelstva mésta, platné obecné zavazné vyhldsky a pravidla, rozpocet mésta
na piislusny kalenddini rok, zdméry naklddat s méstskym rozpo&tem, aktudini soupis uchazedd
pro pridéleni obecniho bytu.

Ostatni informace jsou zverejriovdny dle rozhodnuti orgdnd mésta a vedoucich zaméstnancy
Me&U v rémci kompetenci vymezenych zdkonem o obcich a organiza&nim fédem Mé&U.

3. ZpUsob a rozsah zvefejnéni informaci /formy /.

Mé&sto Janovice nad Uhlavou zvefejfiuje informace t&mito zpUsoby :

a) na Uredni desce - usneseni orgdnd mésta, obecné zavazné vyhldsky, rozpocet mésta a
dalsi informace

b) ve vyddvaném Informacnim letdku M&U - informace ob&anim, v dennim tisku prip.
sdélovacich prostfedcich - tiskové zpravy

c) na podateln& M&U - k nahlédnuti pfedpisy, mozno vyzvednout tiskopisy a formulére

d) zpUsobem umoznuijici ddlkovy pfistup /internet/ - usneseni orgdnl mésta, obecné zavazné
vyhldsky , ddle zaddni vefejnych zakdzek /mimo ziednodusené zaddni/, prezentace mésta
na webovych strdnkdch

4. Stanoveni vefejnych registru

Na Mé&U jsou vedeny a spravovdny registry :

a) registr obyvatel

b) matricni knihy

c) evidence uchazecl o obecni byty

d) evidence prestupkU

e) evidence platcU mistnich poplatkd

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné, nevztahuje se
na né v souladu s § 5 odst.3 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.



5. Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zdkona nejsou zverejiovany automaticky, ale
sdélovdny pfi poskytovdni informaci na zakladé zadosti.

6. Ochrana Udaju

Zverejnovani a poskytovdni nékterych Udajd mize byt vylouceno, piip. omezeno. Déje se tak
jen za dodrzeni podminek stanovenych zdkonem

6.1. Ochrana utajovanych skuteénosti

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych skutecnosti dle § 7 zdkona jsou povazovdany
informace takto oznacené v seznamu utajovanych skute&nosti. Za stanoveni a oznaceni
piisluiného stupné& utajeni v podminkdch M&U zodpovidd dle § 2 odst. 9 zakona &. 148/1998
Sb., v platném znéni tajemnik.

6.2. Ochrana osobnich udaju

Osobni Udaje, které se nezverejiuji ani neposkytuji jsou zejména osobni data fyzickych osob
vedend v informacnich systémech dle zdkona €. 256/1992 Sb. v platném znéni /predevsim
rodnad Cisla/, informace vypovidaijici o soukromi ob&and dle § 8 zdkona a dalsi Udaje, které
by mohly narusit prdvo na ochranu osobnosti, pficemz neni podstatné, zda se jednd o Udaje
sdélené zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v rdmci sprévniho fizeni.

6.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sd&lené uchazedi o vefejné zakdzky pfi poddvdani nabidek v rdmci viech zpdsobl
zaddavdani dle zdkona €. 199/1994 Sb. v platném znéni jsou povazovdny za obchodni tajemstvi
pouze v tom pfipadé, ze je za obchodni tajemstvi uchazeci v nabidkdch vyslovné oznadi.
6.4. Ochrana 0daju o majetkovych pomérech

Jako dUvérné Udaje o majetkovych pomérech obcanl jsou povazovdny zejména Udaje
Zjisténé pii vymdahdani poplatkd pii exekucnim fizeni / sprdva mistnich poplatkd / a pfi fizeni a
poskytovdani davek socidini péCe. Rovnéz se nezverejnuji Udaje uvedené zadateli o pfidéleni
bytu do ndjmu v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové potreby.

7. Okruh vnitinich pokynu a persondlnich predpisu

Za vnitini pokyny a persondini predpisy M&U dle § 11 odst. 1 pism. a) zdkona jsou zejména
povazovdany :

a) pokyny pro inventarizaci majetku

b) pokyny k provedeni provérek a kontrol /napr. BOZP/

c) pozdrni a evakuaéni fad

d) pracovnifad

e) podpisovy fad

f) spisovy rad

g) smérnice o obéhu doklad

h) pracovni néplné pracovnikd

i) smérnice, pravidla pro hospodareni s prostfedky socidlniho fondu
i) pravidla odménovdani zaméstnanct

8. Povinnosti a postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Ustné& a telefonicky podané 7adosti vyfizuji voleni zastupci, vedouci zamé&stnanci i ostatni
zamé&stnanci v rdmci své pUsobnosti dané organiza&nim fadem M&U v Nyrsku.

Pisemné podané zadosti (stejné tak i prostfednictvim faxu i e-mailu) v souladu s § 14 z&kona
jsou evidovany dle svého charakteru v podateln& M&U, na jednotlivych Usecich M&U.

8.1. Vyfizeni Zddosti je mozné témito zpusoby :

a) poskytnuti informace - pisemnou odpoveédi nebo nahlédnutim do spisu; o tomto ucini
zameéstnanec poskytujici informaci zdznam

b) odlozeni z&dosti - je-li Zzddost neUplnd nebo ji zadatel pres vyzvu nevyplnil; o tom vyhotovi
zaméstnanec protokol

c) odmitnuti zddosti - pokud se zaddosti nevyhovi; mozno pouze formou rozhodnuti s
ndlezitostmi dle § 15 odst. 2, které vydd starosta nebo tajemnik

Je-li proti rozhodnuti poddno ve smyslu § 16 zdkona odvoldni, je vyfizeno témito zpUsoby :



a) smérfuje-li odvoldani proti rozhodnuti v prenesené pUsobnosti, postoupi je vedouci Useku
prislusnému odboru M&U Klatovy nebo KU Plzer

b) sméfuje-li odvoldni proti rozhodnuti v samostatné pUsobnosti, preloZi je vedouci pfislusného
Useku k rozhodnuti starostovi mésta

Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se fidi zvI&stni prévni Upravou /zdkon &. 123/1998
Sb. v platném znéni.

9. Sazebnik uhrad

Zverejnovdani informaci provadi mésto na své ndklady .

Poskytovdni informaci na zdkladé zddosti (Ustni i pisemné) je provddéno za Uhradu.

Vysi Uhrady za poskytnuti informace stanovi vedouci Useku dle sazebniku :

mzdové ndklady 30,- KE za kazdou zapocatou 1/2 hodinu prdce zaméstnance spojené s
vyhleddnim informace

materidlové ndklady 2,- KE za kazdy list pofizované kopie

dorucovaci ndklady - hodnota postovného dle platného ceniku

PrekrocCi-li kalkulovand vyse Uhrady cdastku 500,- K&, je jeji vyse pred poskytnutim informace
sdélena zadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho vyslovnym souhlasem s vysi Uhrady.
Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel v pokladné M&U.

10. Zpracovani vyroéni zpravy

Vyro&ni zprévu o ¢innosti v oblasti poskytovdni informaci za uplynuly kalenddini rok v rozsahu
dle § 18 zdkona zpracuje na zdkladé Udajo z evidence vedené vedoucimi UsekUtajemnik a
predloZi ji ke schvdleni starostovi tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1.3. bézného roku.

11. Pfistup k predpisum

Pristup k predpisim obsazenym ve Sbirce zdkonUm je kazdému umoZnén v Ufednich
hodindch u tajemnika Mé&U, kdy do nich mUze kazdy nahlédnout.

Obecné zdvazné vyhldsky mésta a pravidla pfijatd orgdny mésta jsou k nahlédnuti na
podateln& Mé&U.

12. Zavéreéna ustanoveni
Koordinaci postupu dle pravidel zajistuje tajemnik. Pfi feSeni otdzek neupravenych témito
pravidly se postupuje dle zdkona a dle obecné platnych predpisU.

V Janovicich nad Uhlavou 1.12.2002.

Mgr.Michal Linhart, starosta mésta



